	Absender: Name, Vorname,
Adresse, Postleitzahl, Stadt

	 

	 
	Adressat: Empfänger
Adresse, Postleitzahl, Stadt


	Nebenkostenabrechnung für das Jahr (Jahr) 
Empfohlen ist ein Einschreiben mit Rückschein


 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

Mit diesem Schreiben erhalten Sie als Anlage die Nebenkostenabrechnung für das Jahr (Jahr) für die Wohnung/ das Haus (vollständige Adresse, Lage [z.B. 3.OG links]). 

Aus der Nebenkostenabrechnung abzüglich geleisteter Vorauszahlungen ergibt sich folgende Forderung/ folgendes Guthaben:

	Gesamtbetrag der Nebenkosten: 
	(Betrag) Euro

	Abzüglich der von Ihnen geleisteten Vorauszahlungen:
	(Betrag) Euro

	Forderung/ Guthaben:
	(Betrag) Euro/ (Betrag) Euro


Bitte nehmen Sie alle Details der beiliegenden Nebenkostenabrechnung.

1. Möglichkeit: Die Nachzahlung wird zusammen mit der nächsten Mietzahlung von Ihrem Konto abgebucht.

2. Möglichkeit: Ich möchte Sie bitten, den Betrag spätestens bis zum (30 Tage Frist) auf mein Konto zu überweisen.

3. Möglichkeit: Das darin ausgewiesene Guthaben wird Ihnen in den nächsten Tagen auf Ihr Konto überwiesen.

Für Rückfragen stehe ich gerne zur Verfügung.
Mit freundlichen Grüßen,
Vermieter

Unterschrift


Ort, Datum
Immobilienverwaltungssoftware – www.rentila.com

