	Absender: Name, Vorname,
Adresse, Postleitzahl, Stadt

	 

	 
	Adressat: Empfänger
Adresse, Postleitzahl, Stadt


	Besuchstermine 
Empfohlen ist ein Einschreiben mit Rückschein


 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

Bezüglich Ihrer schriftlichen Ankündigung vom (Datum) einen Termin zur (Wohnungsbesichtigung/ Ausmessung der Wohnung/ …) am (Datum) in meiner Wohnung/ meinem Haus vornehmen zu wollen, muss ich Ihnen mitteilen, dass ich an diesem Tag nicht verfügbar sein werde und so kurzfristig nicht umdisponieren kann. 
Ich bitte jedoch folgende Ersatztermine an:

(Wochentag, Datum, Uhrzeit bis Uhrzeit),

(Wochentag, Datum, Uhrzeit bis Uhrzeit),

(Wochentag, Datum, Uhrzeit bis Uhrzeit).

Bitte teilen Sie mir schnellstmöglich mit, welchen Termin Sie wahrnehmen möchten.

Vielen Dank.
Mit freundlichen Grüßen,
Mieter

Unterschrift


Ort, Datum
Immobilienverwaltungssoftware – www.rentila.com

